ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY
w Krosnie Odrzanskim
ul. Bohateréw Wojska Polskiego 21,
66-600 Krosno Odrzanskie
tel. (68) 383 5178

PROCEDURA ORGANIZOWANIA WYCIECZEK/ IMPREZ
SZKOLNYCH/ PRZEDSZKOLNYCH

Podstawa prawna:

Art. 7 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.- Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz.
1379 oraz z 2016 r. poz. 60);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sport z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i1 placowkach
(Dz. U.z2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516 z p6zn. zm.);
1. Cele procedury:
1.1 Organizowanie wycieczek/ imprez z zachowaniem zasad i warunkow bezpieczenstwa.
1.2 Okreslenie zakresu obowiazkéw kierownikow 1 opiekunow wycieczek, oraz zasad ich
finansowania.
2. Zakres procedury:
2.1 Organizacja dziatalnosci turystyczno-krajoznawczej Zespotu,
2.2 Obowigzki dyrektora Zespotu;
2.3 Obowigzki kierownika wycieczki;
2.4 Obowiazki opiekuna wycieczki,
2.5 Finansowanie wycieczek;
2.6 Zasady bezpieczenstwa na wycieczkach/ imprezach.
3. Kogo dotyczy procedura ?
3.1 Procedura dotyczy kierownikow i opiekundow wycieczek/ imprez.
4. Obowiazki i odpowiedzialnos¢ :
4.1 Dyrektor Zespotu:
a) Wyznacza sposréd kadry pedagogicznej kierownika wycieczki szkolnej lub inng osobg

pelnoletnia, zgodnie z wymogami rozporzadzenia w tym zakresie;

b) Zatwierdza kart¢ wycieczki (program, harmonogram, cel) na druku stanowigcym




€)

zalgcznik do rozporzadzenia, opracowang przez Kierownika wycieczki/ imprezy;
Zawiadamia 0 organizowanej wycieczce zagranicznej organ nadzorujgcy 1 organ
prowadzacy Zespot;

Prowadzi dokumentacj¢ dotyczaca wycieczki/ imprezy, W razie potrzeby udostepnia ja
instytucjom nadzorujacym te problematyke;

Sprawuje nadzor merytoryczny, w tym weryfikuje realizacje zadan wyznaczonych

kierownikowi wycieczki/ imprezy.

4.2 Kierownik wycieczki/ imprezy:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9)

h)

)
k)

ubezpiecza uczestnikow wycieczki od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow

1 kosztéw leczenia;

opracowuje program i harmonogram wycieczki/ imprezy;

sporzadza liste uczestnikow oraz zbiera zgody rodzicéw/ prawnych opiekunéw na
udzial;

opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow;

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania;

okresla zadania opieckuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
I bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki/ imprezy;

nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet iekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy;

organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow;

dokonuje podzialu zadan wsrdd uczestnikow;

dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na oOrganizacj¢ wycieczki lub
imprezy;

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej

zakonczeniu.

4.3 Opiekun wycieczki/ imprezy:

a)
b)

c)

d)
e)

sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami/ dzie¢mi;

wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki/
imprezy;,

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow/ dzieci, ze
szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom/ dzieciom;

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

5. Organizacja dzialalno$ci krajoznawczo-turystycznej.

5.1 Dziatalno$¢ Zespotu w zakresie krajoznawstwa i turystyki obejmuje nastepujace formy:




a) wycieczki przedmiotowe - realizowane przez nauczycieli w celu uzupehienia
obowigzujacego programu nauczania, W ramach danego przedmiotu;
b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga si¢ od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego, biwaki i zielone szkoty;
c) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje;
d) imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone
szkoly/ przedszkola, zimowe szkoty/ przedszkola, ekologiczne szkoty/ przedszkola.
5.2 Organizacja 1 program wycieczki/ imprezy dostosowane sg do wieku, zainteresowan i
potrzeb uczniéw/ dzieci.
5.3 Dla uczniow/ dzieci powinna by¢ organizowana dzialalno$¢ krajoznawczo- turystyczna
przede wszystkim na terenie najblizszej okolicy, macierzystego wojewodztwa i regionu.
5.4 Liczba ucznidow/ dzieci przypadajaca na jednego opiekuna podczas wycieczki/ imprezy:
a) w tej samej miejscowosci co szkota/ przedszkole wynosi 25, ale przy korzystaniu ze
srodkoéw komunikacji powinna by¢ nizsza;
— autokarowej do innej miejscowosci wynosi 15;
— turystyki kwalifikowanej lub wyjazdu zagranicznego wynosi 10.
5.5 Zgode na zorganizowanie wyjazdéw zagranicznych wydaje dyrektor po zawiadomieniu
organu prowadzacego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny, nie pdzniej niz tydzien
przed wyjazdem.
5.6 Wychowawcy przygotowuja propozycje wycieczek/ imprez (po konsultacji z uczniami/
dzie¢mi i rodzicami/ prawnymi opiekunami) i przekazuja dyrektorowi Zespotu do rady
pedagogicznej srodokresowej pierwszego potrocza danego roku szkolnego.
6. Finansowanie wycieczek.
6.1 Dziatalno$¢ Zespotu w zakresie krajoznawstwa i turystyki, wtym koszty przejazdu,
zakwaterowania i wyzywienia kierownikow iopiekundw wycieczek/ imprez, moze by¢
finansowana ze srodkoéw pozabudzetowych, a w szczegolnosci:
a) z odptatnos$ci uczniow biorgcych udziat w wycieczce/ imprezie;
b) ze $rodkow pochodzacych =z dziatalno$ci samorzadu uczniowskiego i organizacji
mlodziezowych dziatajacych na terenie Zespotu;
c) ze s$rodkow wypracowanych przez uczniow np. w ramach akcji charytatywnych,
kiermaszow,
d) ze srodkow przekazanych przez rade rodzicow lub rade szkoty, a takze osoby fizyczne
I prawne.

7. Wykaz i opis materialow oraz dokumentow.

1. Program wycieczki/ imprezy organizowanej przez Zespot dostosowany do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiej¢tnosci specjalistycznych (§ 5);

2. liste uczestnikows;




imi¢ 1 nazwisko kierownika oraz liczbe opiekunow;

zgody rodzicéw/ prawnych opiekundw;

© g ~ w

wypadkow 1 kosztow leczenia;

wypelniong kart¢ wycieczki/ imprezy, ktora zatwierdza dyrektor;

potwierdzenie, iz uczniowie/ dzieci zostali ubezpieczeni od nast¢pstw nieszczesliwych

7. regulamin wycieczki/ imprezy, z uwzglgdnieniem zasad bezpieczenstwa opracowany

przez kierownika, z ktérym zapoznaje si¢ wszystkich uczestnikow;

8. zadania wyznaczone dla opickunow wycieczek.

8. Efekty stosowania procedury:

Stosowanie procedury poprawia jako$¢ pracy Zespotu, zapewnia pelne bezpieczenstwo

organizatorom i uczestnikom wycieczek/ imprez.

Opracowanie:

Zalaczniki:
1. Wzoér karty wycieczki/imprezy.

2. Rozliczenie wycieczki/ imprezy.

Uzgodniono:
Opracowanie: mgr Jadwiga Szacitto

mgr Lukasz Kamerdula 21.11.2017 r.

mgr Anna Bozecka

Zatwierdzil:




KARTA WYCIECZKI/ IMPREZY

Cel i zalozenia programowe wycieczKi/ imprezy

Termin wycieczki/ imprezy ..........c.ccceevveieenenne

ilos€dni ......ccoceveeennnnns klasa/grupa. ..............

Liczba uczestnikdw.........................

Kierownik (imig, NAZWISKO) ..........cccuiieiiiiiiiee ettt
Liczba opiekundw .............c.ccocevviveiiinennnn

STOAEK I0KOMOCH ..ot
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach/ imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki/imprezy Kierownik wycieczki/ imprezy

.................................................. (podpis)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)



HARMONOGRAM WYCIECZKI/ IMPREZY

Data i godz. Ilos¢ km  Miejscowos¢ Program Adres punktu noclegowego i
wyjazdu Zywieniowego
Adnotacje organu prowadzacego ZATWIERDZAM

i sprawujgcego nadzér pedagogiczny

Informuje, zZe:
1. Rodzice/ prawni opiekunowie ucznidéw/ dzieci wyrazili zgode na ich udziat w wycieczce/ imprezie, w kazdym indywidualnym przypadku (potwierdzenia znajdujg sie w
dokumentacji Zespotu).
2. Uczestnicy wycieczki/ imprezy zostali ubezpieczeni od nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia. Nazwa firmy ubezpieczajgcej: ....c.covvevreevreevreeeveenreeeneenne. nr polisy:
3. Znajomos¢ jezyka obcego w stopniu umozliwiajgcym postugiwanie sie w kraju docelowym, jak réwniez w krajach znajdujgcych sie na trasie planowane]j wycieczki
(o T T T I T SEURRRR




W zalaczeniu:
1. Lista uczestnikow.



ROZLICZENIE

WYCIECZKI/ IMPIEZY O evvieeieeeieieeceee ettt ettt ettt e et e e etveesteesbeebeseaveeateestaeebeesaseenseeensneens
zorganizowanej W dnil .......ccceceeeeeeiveeeeeennenen. PIZEZ oovvivvviiiiieniiiiieiiiiiitsissssssssseesessaasasasaseeeeees
Dochody
1. Wpfaty uczestnikow: liczba oséb ............. x koszt wycieczki ................... = e zt
B (o o TR« - | Y TSRS
Razem dochody: ...........cccceiiviiiiiiiii e
Wydatki
1. KOSzt Wynajmu QULODUSU: ...cceieiiiii it
D o 1-Y Al Vo 1ol 1T ={ U R
3. KOSZE WYZYWIBNIA: 1ottt ettt e e e e e e e s e e e s raeeeeeeeeeeeas
4. Bilety wstepu:
= dOTEALIU: v
= dOKING: oo
= dO MUZEUM: e
= INNE e
5. INNe WydatKi: ..oooceeeeecee e
RAzemM WYatKi: ..ocooceiiieiiieee e
Koszt wycieczki/ imprezy na jednego uczestnika: .............cccoooovvvvvieieiicieciiceeceeen,
Pozostala kwota w wysokosSci ..........cccoccoeviinennnn. Zhzostaje..............cocooveiiiiii

(okresli¢ sposdb zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe/ grupy, itp.)

Kierownik wycieczki/ imprezy Opiekunowie wycieczki/ imprezy

Rozliczenie przyjat:

(data i podpis dyrektora Zespotu)



