
Procedura zwalniania uczniów klas 4-8 do domu w trakcie lekcji

1. Ucznia zdrowego można zwolnić w trakcie trwania zajęć lekcyjnych tylko na pisemną prośbę rodzica/prawnego opiekuna wyłącznie na podstawie wzoru dokumentu (załącznik nr 1), poprawnie wypełnionego przez obojga rodziców oraz dodatkowo na podstawie informacji telefonicznej do wychowawcy lub sekretariatu szkoły, co najmniej w dniu poprzedzającym zwolnienie.
2. Decyzję o zwolnieniu ucznia w trakcie trwania zajęć lekcyjnych podejmuje wychowawca.
3. Gdy wychowawca jest nieobecny, uczeń zwraca się z prośbą o zwolnienie do nauczyciela, z którego lekcji się zwalnia i przedkłada pisemną prośbę o zwolnienie. 
4. Osoba zwalniająca ucznia z lekcji sporządza na Wniosku adnotację „zwolniony”
 i podpisuje się. 
5. Uczeń, wychodząc ze szkoły, zostawia podpisany Wniosek u pracownika dyżurującego w szatni.
6. Pracownik dostarcza dokument do sekretariatu szkoły.
7. Wychowawca/nauczyciel może odmówić zwolnienia, w przypadku powzięcia jakichkolwiek podejrzeń dotyczących niedociągnięć formalnych, np.: braku jednego podpisu.
8. W przypadku nagłego pogorszenia się stanu zdrowia ucznia w czasie trwania lekcji, wymagającego jego zwolnienia z zajęć szkolnych, wychowawca/nauczyciel niezwłocznie powiadamia telefonicznie o tym fakcie rodziców/opiekunów i wzywa ich do szkoły w celu zabrania dziecka.
9. Uczeń chory nie opuszcza samodzielnie szkoły, lecz czeka w sali lekcyjnej lub szatni na zgłoszenie się po niego rodzica lub innej upoważnionej osoby.
10. Rodzic/upoważniona osoba zgłasza się do szkoły i potwierdza fakt odebrania dziecka poprzez wypełnienie druku przekazanego przez pracownika szkoły.
11. Każde zwolnienia zostaje odnotowane w dzienniku lekcyjnym jako nieobecność.
12. Rodzic jest zobowiązany niezwłocznie usprawiedliwić nieobecność dziecka poprzez moduł e-usprawiedliwienia.








Załącznik nr 1 
do procedury „Procedura zwalniania uczniów do domu w trakcie lekcji”

Lublin, dnia…………………


Zwolnienie ucznia z lekcji

Prosimy o zwolnienie naszego syna/córki …………………………………………… ucznia/uczennicy klasy ………………………………………………………………………………. w dniu ………………………………………. od godziny …………………………………………… z lekcji ……………………………………………. z powodu ………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
Bierzemy pełną odpowiedzialność za pobyt naszego dziecka poza terenem szkoły w tym czasie.

………………………………….
………………………………….
Podpisy obojga rodziców



