PROCEDURA KONTROLI FREKWENCJI UCZNIOW | POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU NIEUSPRAWIEDLIWIONEJ ABSENCJI UCZNIA PELNOLETNIEGO
W Il LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM IM. JANA PAWLA Il W ELBLAGU

. PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

1. Uczen ma obowigzek systematycznie i punktualnie uczeszczac¢ na zajecia lekcyjne.

2. Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiedzialny jest za rzetelne odnotowanie
nieobecnosci ucznia na zajeciach, w przypadku czesto powtarzajgcej sie absenciji
ucznia na swoim przedmiocie, powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy.

3. Obowigzkiem wychowawcy jest miesieczne rozliczenie frekwencji swoich
wychowankow (do 10 dnia kolejnego miesigca).

4. Rodzic (prawny opiekun) zwraca sie z prosbg o usprawiedliwienie nieobecnosci
swoich dzieci w formie pisemnej lub przez dziennik internetowy do wychowawcy
klasy, ewentualnie do sekretariatu szkoty w ciggu 7 dni roboczych od powrotu do
szkoty. Po uptywie tego terminu usprawiedliwienie nieobecnosci jest niemozliwe.
W wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica, pobyt w szpitalu itp.)
wychowawca moze przyjgc usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.

5. Wychowawca ma prawo nie akceptowac¢ wszystkich powoddéw nieobecnosci ucznia
w szkole i pozostawiC te godziny jako nieusprawiedliwione.

6. Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych nieobecnosci ucznia bez
wczeshiejszego zwolnienia przez rodzica.

7. Spoéznienie na lekcje powyzej 15 min traktowane jest jak godzina nieobecna i jest
usprawiedliwiane jak kazda inna nieobecna godzina.

8. W przypadku watpliwosci, co do autentycznosci prosby o usprawiedliwienie
wychowawca ma obowigzek wustali¢, czy dana prosba o zwolnienie/
usprawiedliwienie jest autentyczne. Celem wyjasnienia tej sytuacji moze zaprosi¢

rodzicoéw do szkoty.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UCZNIA PEXNOLETNIEGO

1. Uczenh peinoletni moze samodzielnie w formie pisemnej usprawiedliwiaé swoje

nieobecnosci. Rodzice /prawni opiekunowie w takiej sytuacji muszg ten fakt
potwierdzic w stosownym oswiadczeniu, ktére przekazujg na poczatku roku
szkolnego wychowawcy ucznia.

2. Wychowawca ma prawo nie akceptowac¢ wszystkich powodow nieobecnosci ucznia

w szkole i pozostawi¢ te godziny jako nieusprawiedliwione.



Il. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC EDUKACYJNYCH

. Z poszczegolnych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolnic:

a) wychowawca klasy lub nauczyciel uczacy po okazaniu przez ucznia pisemnej lub
osobistej prosby o zwolnienie od rodzica (prawnego opiekuna);

b) za zgodg dyrektora szkoty — nauczyciela — opiekuna, w przypadku uczniow,
ktorzy zostajg pod jego opiekg i reprezentujg szkote w trakcie zawodow
sportowych, olimpiad, konkursow itp.

. Zwolnienie ucznia chorego z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu:

a) na podstawie informacji o stanie zdrowia ucznia, decyzje o zwolnieniu ucznia
podejmuje rodzic/opiekun prawny. W przypadku rozmowy telefonicznej osoba
kontaktujgca sie z rodzicem/opiekunem prawnym w dokumentacji (dzienniku
lekcyjnym) zapisuje informacje o przebiegu rozmowy: imie i nazwisko osoby
zwalniajgcej, godzine potgczenia);

b) w sytuaciji, kiedy na podstawie diagnozy pielegniarki, lekarza nie jest wskazane,
aby uczen sam opuscit szkote, rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do
osobistego odbioru ucznia. Do czasu przybycia rodzica uczen pozostaje pod opieka
pielegniarki, pedagoga, dyrektora szkoty lub osoby wyznaczone;.

. W przypadku niemoznoéci skontaktowania sie z rodzicem/opiekunem prawnym lub
jego odmowy odebrania ucznia, uczen pozostaje na terenie szkoty (na zajeciach
lekcyjnych lub w gabinecie pielegniarskim) do konca zajec lekcyjnych, zgodnych
z planem lekcji w danym dniu.

. W przypadku zwolnienia z zaje¢ ucznia reprezentujgcego szkote, w dzienniku
wychowawca wpisuje ,zw.” i przyjmuje przy wyliczaniu frekwencji, ze uczen byt
obecny na zajeciach. W pozostatych przypadkach wpisuje sie nieobecnosc
usprawiedliwiong.

. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zajec jesli zdarzajg sie one
zbyt czesto lub nie istnieje uzasadniona koniecznos¢ zwolnienia.

. Uczniowie zwolnieni z zaje¢ wychowania fizycznego majg obowigzek przebywac¢ w
miejscu, w ktorym pozostata cze$¢ klasy odbywa zajecia. Jezeli wychowanie
fizyczne jest pierwszg Ilub ostatnig lekcjg, rodzic moze ztozy¢ pisemne
oswiadczenie, ze bierze na siebie odpowiedzialnos¢ za bezpieczehnstwo swojego

dziecka podczas trwania tych zaje¢ i wyraza zgode na pobyt dziecka w domu.



lll. DZIALANIA DYSCYPLINUJACE

. Interwencje w sprawie nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia podejmuje
wychowawca klasy. Jezeli uczen w przeciggu miesigca opusci bez
usprawiedliwienia 10 godzin lekcyjnych, wychowawca jest zobowigzany do
wpisania mu w dzienniku internetowym upomnienia.

. Jezeli uczen w dalszym ciggu opuszcza zajecia lekcyjne bez usprawiedliwiania (od
30 H) — wychowawca kieruje go na rozmowe dyscyplinujgcg z pedagogiem, ktéra
odbywa sie w obecnosci wychowawcy i rodzicow. Jezeli takie nieobecnosci bedg
sie powtarzaty w nastepnych miesigcach, wychowawca o tym fakcie powiadamia
dyrektora szkoty.

. Wychowawca klasy jest zobowigzany do szczegoétowego informowania pedagoga
szkolnego o uczniach niespetniajgcych obowigzku nauki (nieusprawiedliwiona
nieobecnos$¢ w okresie jednego miesigca co najmniej 50% godzin).

. Na wniosek pedagoga szkolnego, dyrektor szkoty stosuje upomnienie w stosunku
do rodzicow ucznia niespetniajgcego obowigzku nauki, ktdére zobowigzuje do
podjecia wymienionego obowigzku w terminie 7 dni od daty doreczenia upomnienia.
. W razie niewykonania obowigzku nauki we wskazanym terminie. Dyrektor
wszczyna postepowanie egzekucyjne w trybie egzekucji administracyjnej. Ponadto
dyrektor moze powiadomi¢ Wydziat Rodzinny i Nieletnich Sgdu Rejonowego
0 zagrozeniu demoralizacja.

. Wszystkie podejmowane dziatania powinny by¢ dokumentowane w dzienniku

internetowym.

IV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UCZNIA PELNOLETNIEGO

. Na wniosek wychowawcy klasy (zatgcznik 1) dyrektor szkoty moze zastosowac
wobec ucznia petnoletniego, ktdory ma wysokg nieusprawiedliwiong absencje, kary
lub/i srodki dyscyplinujgce okreslone w statucie szkoty (np. upomnienie, nagana).

. Uczenh petnoletni moze zosta¢ skreslony z listy ucznidw w trakcie semestru za
nieusprawiedliwione opuszczenie zaje¢ lekcyjnych w iloéci przekraczajgcej
dwukrotng liczbe godzin wynikajgcych z tygodniowego planu nauczania.

. Z uczniem petnoletnim nie uczeszczajgcym na zajecia lekcyjne zostaje podpisany
kontrakt (w obecnosci wychowawcy i pedagoga) zobowigzujgcy do regularnego
uczestnictwa w zajeciach lekcyjnych (jezeli istnieje taka mozliwo$¢, wskazana jest
obecnos$c¢ rodzica).

. W przypadku ztamania kontraktu zostaje wszczeta procedura skreslenia z listy



uczniéw. Whniosek o skreslenie przygotowuje wychowawca ucznia (zatgcznik 2).

. W przypadku, kiedy nie ma fizycznej mozliwosci kontaktu z uczniem z powodu
nieobecnosci ucznia oraz z jego rodzicami — pedagog szkolny pisemnie informuje
ucznia i rodzicow/opiekundw prawnych o mozliwosci skreslenia z listy uczniow.

. Po otrzymaniu informacji zwrotnej o doreczeniu pisma do zainteresowanych oraz
dalszej nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych, zostaje wszczeta procedura
skreslenia z listy uczniow.

. Decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniow podejmuje dyrektor szkoty na podstawie
Uchwaty Rady Pedagogiczne;j.

. Uczen skreslony z listy uczniow z powodu wysokiej absencji nie moze byc¢

ponownie przyjety do Il Liceum Ogodlnoksztatcgcego w Elblagu.



Zatgcznik nr 1

Dyrektor
[Il Liceum Ogolnoksztatcgcego
im. Jana Pawia Il

w Elblaggu

WNIOSEK O UDZIELENIE UPOMNIENIA/NAGANY
DYREKTORAIII LO W ELBLAGU

Whioskuje o udzielenie upomnienia/nagany uczennicy/ uczniowi

(imie i nazwisko klasa)

w zwigzku z wysokg nieusprawiedliwiong absencjq.

Swoje stanowisko uzasadniam tym, ze

Zatgczniki:

(np. wydruk frekwencji z dziennika internetowego, wydruk korespondencji z rodzicami, wydruki udzielonych upomnien i nagan

wychowawcy, informacja od pedagoga)

data, podpis osoby zgtaszajgcej wniosek
Otrzymuja:
1. ala7



Zatgcznik nr 2

Dyrektor
[Il Liceum Ogolnoksztatcgcego
im. Jana Pawia Il

w Elblaggu

WNIOSEK O ROZPOCZECIE PROCEDURY
SKRESLENIA Z LISTY UCZNIOW

Whioskuje o rozpoczecie procedury skreslenia uczennicy/ ucznia

(imie i nazwisko klasa)

w Il Liceum Ogodlnoksztatcgcym im. Jana Pawta Il w Elblggu, w zwigzku z przypadkiem
okreslonym w paragrafie 40 ust. 3 pkt. 7 Statutu Szkoty.

Swoje stanowisko uzasadniam tym, ze

Zatgczniki:

(np. opinia wychowawcy, nauczyciela, poradni psychologiczno-pedagogicznej, notatka stuzbowa ze zdarzenia)

data, podpis osoby zgtaszajgcej wniosek

Otrzymuja:
1. ala
2. rodzice lub prawni opiekunowie



